Geldmittel

Hallo, Fonds beantworten die Frage „Wofür geben wir unser Geld aus?“

In Polaris werden Budgets, Belastungen und Ausgaben mit Fonds verfolgt.

In dieser Sitzung erfahren Sie, wie Sie die Fondsstruktur für Ihr System aufbauen und

wie Sie Geld zu einem Fonds hinzufügen können.

Das Einrichten von Fonds beginnt mit der Erstellung eines Geschäftsjahres.

Klicken Sie in Polaris auf „New“ und wählen Sie dann „Fiscal Year“ aus.

Geben Sie ihm einen Namen.

Wählen Sie unter „Owner“ die Filiale aus, die für diese Fonds verantwortlich ist.

Wählen Sie ein Start- und Enddatum für dieses Geschäftsjahr.

Für viele Bibliotheken ist dies ein Kalenderjahr.

Klicken Sie auf „Save“.

Jetzt können Sie auf „Funds“ klicken, um Fonds für dieses Geschäftsjahr anzuzeigen und hinzuzufügen.

Sehen wir uns ein Beispiel für ein Geschäftsjahr an, das bereits über Fonds verfügt.

Für jeden Fonds verfolgt Polaris den Gesamtbetrag der zugewiesenen Mittel,

den derzeit gebundenen Betrag, den bereits ausgegebenen Betrag

und den verbleibenden freien Saldo.

Fonds stellen verschiedene Ausgabenkategorien innerhalb des jeweiligen Geschäftsjahres dar.

Wenn Sie einen Fonds erstellen und ihm Geld zuweisen,

entscheiden Sie, wie viel Geld Sie für diese Kategorie ausgeben möchten.

Im Jahresverlauf verfolgen die Fonds, inwiefern Sie Ihre Ziele einhalten.

Überlegen Sie sich bei der Planung der Fondsstruktur, welche Kategorien Sie verwenden möchten.

Dies können Kategorien sein, die sich auf das Publikum, das Genre, das Thema, die Branche, die Sprache

oder jede andere Kategorie beziehen, die für Sie wichtig ist.

Fonds können auch Unterfonds im Rahmen einer hierarchischen Struktur haben.

Beispielsweise möchte eine Bibliothek vielleicht über benutzerbasierte Fonds verfügen:

einen für Erwachsene, einen für junge Erwachsene und einen für Kinder.

Diese Fonds können weiter in Unterfonds unterteilt werden.

Der Fonds für Erwachsene könnte in Belletristik und Sachbücher unterteilt werden.

Der Fonds für junge Erwachsene könnte in eine Unterfonds für physische und elektronische Medien aufgeteilt werden.

Die Struktur kann so einfach oder so komplex sein, wie Sie möchten.

Beginnen wir damit, die Struktur des Geschäftsjahres zu definieren, indem wir unserem neuen Geschäftsjahr Mittel hinzufügen.

Klicken Sie auf + NEW FUND.

Geben Sie ihm einen Namen und einen alternativen Namen.

Klicken Sie auf „Save“.

Wir werden die Gelder zuweisen, nachdem alle unsere Fonds eingerichtet sind.

Klicken Sie auf „CLOSE“, um diesen Fonds zu schließen.

Wenn Ihr neuer Fonds nicht in der Liste angezeigt wird, klicken Sie auf „REFRESH“.

Klicken Sie erneut auf „+ NEW FUND“ und folgen Sie dem gleichen Vorgang, um weitere Fonds hinzuzufügen.

In diesem Beispiel fügen Sie einen neuen Fonds für „Junge Erwachsene” und „Jugendliche” hinzu.

Um Unterfonds hinzuzufügen, klicken Sie auf die Fondszeile.

Oben sehen Sie das Geschäftsjahr, zu dem dieser Fonds gehört.

Klicken Sie auf die Registerkarte „Subfund“ und dann auf „+ NEW SUBFUND“.

Geben Sie Ihrem Unterfonds einen Namen und einen alternativen Namen.

Als Besitzer wird der Zweig vorselektiert, bei der Sie angemeldet sind.

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf „SAVE“.

Ihr neuer Unterfonds wurde nun erstellt.

Klicken Sie auf CLOSE und dann auf REFRESH, um es in der Liste anzuzeigen.

Wiederholen Sie diese Schritte, um weitere Unterfonds hinzuzufügen.

In diesem Beispiel haben Sie einen weiteren Unterfonds für „Medien für Erwachsene“ hinzugefügt.

Wenn Sie fertig sind, können Sie auf „Geschäftsjahr“ oder „Übergeordneter Fonds“ klicken,

um zur Liste aller Fonds zurückzukehren.

Möglicherweise müssen Sie auf „REFRESH“ klicken, um die Liste mit Ihren neuen Unterfonds zu aktualisieren.

Bitte beachten Sie, dass alle Fonds in Polaris als eine einzige Liste ohne sichtbare hierarchische Struktur angezeigt werden.

Sie haben nun Ihre Fonds und Unterfonds eingerichtet

und können, sobald Sie die Bestätigung Ihrer Finanzabteilung bezüglich des Bibliotheksbudgets erhalten haben

Geld hinzufügen.

Dabei wird nicht tatsächlich Geld überwiesen.

Sie können sich die Fonds als eine Art Buchhaltung vorstellen.

Die Fonds verfolgen lediglich, wie viel Geld Sie in jeder Budgetkategorie ausgeben können.

Klicken Sie auf einen Fonds oder Unterfonds, um ihn zu öffnen,

öffnen Sie dann das Menü ACTIONS (Aktionen) und wählen Sie Adjust Fund Balances (Fondsguthaben anpassen).

Da es sich um einen neuen Fonds handelt, wählen Sie „Beginning Allocation”.

Sobald ein Saldo vorhanden ist, können Sie nur noch „Supplementary Allocation“ oder „Reduction in Allocation“ auswählen

oder „Total currently encumbered“ oder „Total Expended“ manuell anpassen.

Geben Sie den Betrag ein und klicken Sie dann auf „UPDATE FUND“.

Wie Sie sehen, wurde der Saldo aktualisiert.

Weitere Informationen zur Verwendung von Fonds im Bestellprozess finden Sie

in den Schulungsvideos zu Polaris Acquisitions.

Sie können auch Berichte verwenden, um eine visuelle Darstellung der Ausgaben in jedem Fonds anzuzeigen.

Weitere Informationen finden Sie in der Schulung zu Berichten.

Sie wissen nun, wie Sie in Polaris die Fondsstruktur für ein Geschäftsjahr aufbauen

und budgetierte Beträge zu Fonds und Unterfonds hinzufügen können.

Danke fürs Zuschauen!

