

Datensatzsets

Willkommen zu diesem Video über Datensätze in Polaris Leap.

In diesem Video erfahren Sie, was ein Datensatz ist,

wie man einen Datensatz erstellt,

wie man Datensätze zu einem Datensatzsatz hinzufügt,

Und wie Sie Datensätze effizient finden und verwenden.

Was genau ist also ein Datensatz?

Ein Datensatz ist eine Sammlung verwandter Datensätze, die für einen bestimmten Zweck zusammengefasst wurden.

Stellen Sie sich das wie einen virtuellen Ordner vor, in dem Datensätze nach bestimmten Kriterien

für unterschiedliche Zwecke gespeichert werden.

Verwenden Sie beispielsweise anstelle einer wiederholten Suche

oder bei Massenänderungen

einen Datensatzsatz.

Beginnen wir mit der Erstellung eines neuen Datensatzes.

Gehen Sie in Leap zu „New“, „Record Set“.

Sie können verschiedene Arten von Sets anlegen,

z. B. bibliografische Datensätze oder Benutzerdatensätze,

je nachdem, welche Datensätze Sie in Ihrem Set speichern möchten.

In diesem Beispiel handelt es sich bei diesem Datensatz um Elemente, die angezeigt werden sollen.

Wählen Sie daher einen Elementdatensatz aus.

Geben Sie Ihrem Datensatz einen Namen.

Wir empfehlen Ihnen, sich die Benennung gut zu überlegen

und eine sinnvolle Konvention zu verwenden,

damit Sie Ihre Dateien später leicht wiederfinden können.

Hier verwenden wir die Initialen für den Namen unserer Bibliothek

und einen Namen, der den Zweck der Sammlung widerspiegelt.

Wählen Sie den Eigentümer.

Wenn Sie Ihren Namen als Eigentümer beibehalten,

können andere Benutzer aus Ihrer Zweigstelle nicht auf den Datensatz zugreifen.

Wählen Sie daher Ihren Zweig aus, wenn Sie diesen Datensatz für andere Personen aus Ihrer Niederlassung freigeben möchten.

Und speichern.

Fügen wir nun Artikel zu diesem Datensatz hinzu, indem wir sie entweder scannen

oder die Barcodes einzeln eingeben.

Oder Sie können die Suche des Datensatzes verwenden und die Elemente auswählen.

Und speichern.

Wenn Ihre Datensatzgruppe eine große Anzahl von Datensätzen enthält

oder Sie sich nicht sicher sind, welche Elemente in Ihre Gruppe aufgenommen werden sollen,

müssen Sie die FIND-Funktion von Leap verwenden.

Klicken Sie auf der Startseite von Leap auf „FIND“.

Suchen Sie nach den Datensätzen, die Sie in Ihrem Set speichern möchten.

Suchen wir beispielsweise alle beanspruchten Artikel in unserer Bibliothek,

damit Sie sie später im Regal finden können.

Führen Sie eine Artikeldatensatzsuche durch und wählen Sie die entsprechenden Ausleihstatus aus.

Wählen Sie nun Ihre Bibliothek aus,

gehen Sie zum Filter-Symbol und wählen Sie Ihre Bibliothek aus.

Und ANWENDEN.

Hier ist die Liste der Artikel.

Standardmäßig sendet Leap alle Datensätze an den Satz,

aber Sie können auch nur einige davon auswählen.

Klicken Sie auf das Einkaufstaschensymbol, um den Datensatz zu erstellen.

Aktivieren Sie dann das Kontrollkästchen „Ergebnisse an einen neuen Datensatz senden“.

Geben Sie ihm erneut einen Namen,

verwenden Sie eine gute Namenskonvention,

wählen Sie einen Eigentümer aus

und ANWENDEN.

Um den Datensatz zu erstellen, klicken Sie erneut auf das Suchsymbol.

Das Set wurde erfolgreich erstellt und Sie können auf YES klicken, um es zu öffnen, wenn Sie möchten.

Hier ist es.

Dem Datensatznamen werden Datum und Uhrzeit der Erstellung angehängt.

Sie können ihn bearbeiten,

den Eigentümer ändern,

ine Notiz hinzufügen und sehen, wie viele Datensätze in diesem Datensatz enthalten sind.

Wenn Sie es jetzt nicht verwenden möchten,

können Sie den Datensatz später ganz einfach wiederfinden.

Suchen Sie mit der FIND-Funktion

nach dem „Datensatz“.

Um alle Datensätze zu finden, deren Name PPL enthält,

setzen Sie ein Sternchen an den Anfang und das Ende des gesuchten Namens und klicken

Sie auf „Suchen“.

Wählen wir den Datensatz aus und OPEN.

Jetzt können Sie neue Datensätze zum Satz hinzufügen

oder verschiedene Aktionen auf der Satzebene oder auf der Datensatzebene ausführen.

Wählen Sie die Datensätze aus, die Sie aktualisieren möchten,

und wählen Sie über ACTIONS eine Aktion aus.

Verwenden Sie das Menü „ACTIONS auf Datensatzebene, um Aktionen nur für ausgewählte Datensätze auszuführen.

Wählen Sie die Option „Ad-hoc-Massenverarbeitung“, um ein Feld in den Datensätzen zu ändern.

Sie können auch Datensätze aus einer Datei hinzufügen,

Datensätze zu einem neuen Datensatz hinzufügen

oder ausgewählte Datensätze entfernen oder löschen.

Auf der Ebene „Set“ können

verschiedene Aktionen

für alle Datensätze im Set ausführen.

In diesem Beispiel

exportieren wir die Datensätze nach Excel,

damit wir die Datei ausdrucken oder verwenden können, um zu überprüfen, ob die Artikel im Regal vorhanden sind.

Die Datei wird auf den Computer heruntergeladen.

Sie wissen jetzt, wie Sie Datensatzsätze verwenden

und wie diese Ihnen dabei helfen können, die Ressourcen Ihrer Bibliothek effektiv zu organisieren und zu verwalten.

Danke fürs Mitmachen!



