

Standardberichte

Polaris bietet eine Reihe von Standardberichten,

vordefinierten Berichten, die in der SQL Server Reporting Services-Plattform (SSRS)

auf der Grundlage der Datenbank Ihrer Einrichtung erstellt wurden.

Die Standardberichte geben Ihnen Einblicke in alle Aspekte Ihrer Bibliotheksaktivitäten.

In diesem Video melden wir uns an und navigieren durch die Standardberichte,

sehen uns einige Berichte in den einzelnen Funktionsbereichen an

und geben ein paar Beispiele dafür, wie man einen Bericht ausführt und herunterlädt.

Um die Standardberichte aufzurufen,

klicken Sie auf den von Ihrem Projektmanager bereitgestellten Link

und melden Sie sich mit Ihrem Leap-Benutzernamen und Ihrem Passwort an.

Die Standardberichte sind webbasiert

und in Ordnern organisiert, wobei Polaris der Stammordner ist.

Klicken Sie darauf, um alle Unterordner anzuzeigen.

Jeder Unterordner enthält Berichte, die sich auf das im Namen des

Unterordners genannte Teilsystem beziehen.

Alle mit der Akquisition verbundenen Berichte befinden sich im Ordner „Acquisitions“.

Beispielsweise finden Sie hier Berichte zu Sendungen, Lieferanten, Rechnungen, Zahlungen

oder Bestellpositionen.

Im oberen Bereich können Sie auswählen, ob Sie die Elemente als Kacheln oder als Liste anzeigen möchten.

Sie können Ihren Pfad und Ihre aktuelle Position

sehen und zum vorherigen Ordner zurückkehren.

Die Katalogisierungsberichte liefern Antworten zu Normdatensätzen, bibliografischen Datensätzen,

Community-Datensätzen und Datensätzen zu Objekten.

Klicken Sie einfach auf den gewünschten Unterordner und schon werden Ihnen die entsprechenden Berichte angezeigt.

Ausleihberichte liefern Daten zu Ausleihvorgängen,

wie beispielsweise überfällige, vorbestellte, nicht zugewiesene und verlorene Medien oder säumige und überfällige Benutzer.

Bestimmte Unterordner bieten Berichte zu Vormerkungen, Fernleihen und INN-Reach-Artikeln.

Der Ordner „Public Services, Patron Financial“ enthält Finanzberichte

wie etwa „Billed Patrons“,

Bußgelder und Gebühren

oder Erlass von Bußgeldern.

Der Ordner „Custom“ enthält Berichte, die in SimplyReports erstellt

und im Ordner „Custom“ veröffentlicht wurden.

Sie können jeden Bericht in der Polaris-Staff-Client-Help unter

„Verwendung von Polaris-Standardberichten“ nachlesen.

Lassen Sie uns einige Berichte ausführen und sehen, wie sie funktionieren.

Als erstes prüfen wir, welche Titel in unserer Sammlung beliebt sind.

Da es sich um eine Frage zum Umlauf handelt,

schauen wir uns den Unterordner „Circulation“ an.

Wenn Sie den Namen des Berichts bereits kennen,

können Sie ihn im Suchfeld suchen.

Hier ist er.

Meistgelesene Titel nach Sammlung.

Wenn Sie diesen Bericht häufig erstellen möchten,

wählen Sie über die Auslassungspunkte die Option Zu Favoriten hinzufügen.

Beim nächsten Mal können Sie dann über die Option Favoriten schnell darauf zugreifen.

Geben Sie im Bericht die Berichtsparameter ein.

Die Parameter sind für jeden Bericht unterschiedlich.

In diesem Fall wählen Sie den gewünschten Zweig aus,

wir wählen alle Zweige in unserer Einrichtung,

die Sammlung

und den gewünschten Zeitraum aus.

Sie können die Anzahl der Titel bestimmen, die Sie sehen möchten.

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf „View Report“.

Die Ergebnisse werden im Ergebnisbereich angezeigt.

Dieser Bericht umfasst 24 Seiten.

Mit den Pfeilen können Sie zwischen den Seiten wechseln.

Jeder Bericht zeigt den Titel und den von Ihnen gewählten Zeitraum an.

Jede Seite zeigt den Namen des Zweigs

und die Liste der beliebtesten Titel:

den Namen der Sammlung,

den Titel,

und die Anzahl der Ausleihen im ausgewählten Zeitraum.

Da dieser Bericht viele Seiten umfasst,

können Sie nach einem bestimmten Wort im Bericht suchen.

Suchen wir beispielsweise nach unserer Zweigstelle.

Und finden.

Sie können diesen Bericht in verschiedenen Formaten exportieren.

Wählen wir Excel.

Diesen Bericht haben Sie nun als Excel-Datei auf Ihrem Rechner.

Wenn Sie fertig sind, können Sie zu einem bestimmten Ordner im Pfad zurückkehren

der über die Option „Browse“ zum Polaris-Home-Verzeichnis zurückkehren.

Schauen wir uns ein weiteres Beispiel an.

Als Katalogisierer möchten Sie möglicherweise eine Liste aller bibliografischen Datensätze der Vorstufe haben,

damit Sie diese durch vollständig katalogisierte Datensätze ersetzen können.

Wählen Sie unter „Acquisitions“ die Option „Preliminary Level Bibliographic Records“ aus.

Einige Berichte, wie dieser Bericht, bieten keine Möglichkeit zur Anpassung der Parameter.

Der Bericht generiert die Liste automatisch.

In diesem Fall handelt es sich um eine Liste aller bibliografischen Datensätze auf vorläufiger Ebene in Ihrer Institution.

Auch hier können Sie zwischen den Seiten blättern,

den Bericht in verschiedenen Formaten auf Ihren Computer exportieren

oder einen bestimmten Datensatz suchen.

Sie wissen jetzt, wie Sie Standardberichte navigieren, ausführen und exportieren.

Vielen Dank für Ihre Teilnahme!



