

Anbieter

Ihre Bibliothek kauft Bücher und andere Materialien von Lieferanten, auch Anbieter genannt.

Informationen zu jedem Lieferanten, wie beispielsweise die Adresse des Lieferanten, die Standardwährung und EDI-Informationen, werden im Lieferantendatensatz gespeichert.

Auf diese Weise werden beim Hinzufügen eines Lieferanten zu einer Bestellung

alle aktuellen Informationen zu diesem Lieferanten automatisch an die Bestellung angehängt.

Wenn sich diese Angaben ändern, muss nur der Lieferanten-Datensatz aktualisiert werden.

In dieser Sitzung zeigen wir Ihnen:

wie Sie vorhandene Lieferanten anzeigen und bearbeiten,

einen Lieferantendatensatz erstellen

und einen Lieferanten zu einer Bestellung hinzufügen.

Beginnen wir mit der Anzeige und Bearbeitung bestehender Lieferanten.

Klicken Sie in Leap auf „Find“.

Lieferant auswählen.

Sie können die Suchleiste oder den Filter verwenden, um Ihre Ergebnisse einzugrenzen.

Oder Sie lassen das Suchleiste leer und klicken auf das Suchsymbol.

Es öffnet sich eine Liste aller bestehenden Lieferanten.

Um einen Lieferantendatensatz anzuzeigen, wählen Sie den Lieferantennamen aus und klicken Sie auf „Open“.

Wenn Sie Änderungen vornehmen, klicken Sie unbedingt auf „Save“.

So erstellen Sie einen Lieferantendatensatz in Leap:

Wählen Sie „New“,

und dann „Supplier“.

Geben Sie den Namen des Lieferanten ein.

Wählen Sie die Währung aus.

Geben Sie bei SAN die siebenstellige Standardadressnummer des Lieferanten ein.

Dies ist für EDI-Bestellungen erforderlich.

Electronic Data Interchange, kurz EDI,

optimiert den Beschaffungsprozess,

sodass Sie Bib-Datensätze vom Lieferanten empfangen und Bestellungen an den Lieferanten senden können – alles innerhalb von Polaris.

Geben Sie unter „Kontonummer“ die Bibliothekskontonummer ein.

Wählen Sie unter „Owner“ die Bibliothek aus, der das Konto gehört.

Unter diesen grundlegenden Informationen sehen Sie vier Tabs, die verschiedene Abschnitte öffnen:

„Details“, „Orders“, „Payments“, und „Claims“.

Der Abschnitt „Details“ beginnt mit der EDI-Einrichtung.

Wenn der Lieferant EDI-Bestellungen akzeptiert, aktivieren Sie das Kontrollkästchen für EDI-Bestellungen und geben Sie die Informationen zur Kommunikation ein.

Wenden Sie sich für diese Informationen an den Lieferanten.

Wenn der Lieferant regalfertige Katalogisierungsdienste anbietet, aktivieren Sie das Kontrollkästchen „Enriched EDI Orders“.

Wenn der Lieferant eine Vorab-Versandbenachrichtigung bereitstellt, aktivieren Sie das Kontrollkästchen für ASN-Sendungen.

Wenn Sie keine EDI-Informationen für einen Lieferanten haben, aktivieren Sie das Kontrollkästchen für EDI-Bestellungen nicht.

Nach „Details“ bieten die nächsten drei Abschnitte jeweils Platz für die Kontaktinformationen des Lieferanten, einschließlich der Adresse.

Wenn die Kontaktdaten für Bestellungen, Zahlungen und Reklamationen unterschiedlich sind,

geben Sie diese bitte jeweils in dem entsprechenden Tab ein.

Wenn die Adressen identisch sind, kopieren Sie diese Informationen mit der Schaltfläche „Copy“ aus einem Abschnitt in einen oder beide anderen Abschnitte.

Wählen Sie „Claims“ aus und scrollen Sie nach unten zum Abschnitt „Claim Setup“.

Hier können Sie die Standard-Reklamationszyklen für den Lieferanten festlegen.

Diese Lieferantenreklamationskriterien werden standardmäßig in die Bestellvorlagen, Bestellungen

und Bestellpositionen kopiert, die mit diesem Lieferantendatensatz verknüpft sind.

Beim Anlegen einer Bestellung können Sie diese Daten nach Bedarf anpassen.

Eine Erläuterung der einzelnen Felder finden Sie in der Dokumentation.

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf „Save“.

Sie können diesen Lieferanten jetzt in einer Bestellung verwenden.

In einer anderen Schulung können Sie mehr über Bestellungen erfahren.

Klicken Sie beim Erstellen einer neuen Bestellung auf die Schaltfläche „Find“ neben dem Feld „Supplier“.

Suchen Sie nach dem Lieferanten, wählen Sie ihn aus und klicken Sie auf „Open“.

Alle Daten werden automatisch in die Bestellung übernommen.

Jetzt wissen Sie: wie Sie vorhandene Lieferanten anzeigen und bearbeiten können

wie Sie einen Lieferantendatensatz erstellen können.

und einen Lieferanten zu einer Bestellung hinzufügen.

Danke fürs Zuschauen!



